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BAHAGIAN I

PENGURUSAN PENTADBIRAN SISTEM
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Carta Aliran Konfigurasi Sistem Untuk Pengurusan Pentadbiran
Sistem

PENDAFTARAN
NAMA KURSUS

.

PENDAFTARAN
NAMA KURSUS

.

PENDAFTARAN
NAMA KURSUS

.

PENDAFTARAN
NAMA KURSUS

.

PENDAFTARAN
NAMA KURSUS

.

PENDAFTARAN
NAMA KURSUS
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PAPARAN KETERANGAN

Alamat URL bagi sistem adalah seperti
berikut:

INSTITUT PENGURUSAN AIR NEGARA

ST - ke frkfidmatas Sempurns
Satiunab Wates Manaiemens lastilale (NAWAEY E =
B st [ b R ot B MENOE lw
s o S Ml 8 1) ; 2 |
[T T T ——

http://nawmi.dyndns.tv/nawmiint

) , Paparan 1 adalah laman utama sistem.
Paparan 1: Laman utama sistem

Terdapat 2 menu iaitu LOGIN dan MAIN
MENU.

3 pautan di bawah menu LOGIN iaitu:

Admin ID; |
e Admin Login, Web Mail Login dan Peserta

Login.

Password; (o

Paparan 2: Admin Login

Lihat Paparan 1

1.0 ADMIN LOGIN

1. Klik pautan Admin Login di bawah Login.
Lihat

Paparan 1
2. Masukkan Admin ID. Lihat Paparan 2
3. Masukkan Password

4. Klik butang Login
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PAPARAN KETERANGAN

Paparan 2 adalah paparan utama Admin
selepas berjaya Login.

INSTITUT PENGURUSAN AIR NEGARA e s e i Sempuerat

bl Wadks Manassmel nabiuls AR = =
g | o B Rty 81 T le
andd s Pergem an an e Marus P WS T
A L U Rt (T st § L e gy

bl e
Terdapat 2 menu utama iaitu: User Menu

— & Main Menu. Lihat Paparan 2

Paparan 2: Paparan Utama Admin

Main Menu mengadungi 3 pautan iaitu:
Konfigurasi Sistem, Laporan & Upload Nota
Kursus
1.1 Konfigurasi Sistem

. i Kl Bt Klik Konfi i

[.._”:,.,] Im“‘x'ml I.D.E:..] l--"?-"ml lm:?m] [""D;"ll ik pautan Konfigurasi Sistem.
Menu bagi Konfigurasi Sistem akan

Paparan 3: Menu Konfigurasi Sistem . .
dipaparkan seperti dalam paparan 3.
1.1.1 Pendaftaran Nama Kursus
Daftar Nama Kursus ,

1. Klik menu Daftar Nama Kursus

Nama Kursus

Add . .

Anda akan lihat Paparan 4 bagi

No Nama Kursus Tindakan

L 7 Tabiat Berkesan =] =] | || pendaftaran nama kursus

2 Pemantapan Budaya Kerja [tan | [Hapus]

Paparan 4: Pendaftaran nama kursus 2. Taipkan nama kursus pada ruangan

Nama Kursus. Lihat Paparan 4

3. Klik butang Add

Nama kursus yang telah didaftarkan akan
disenaraikan seperti dalam paparan 4.

Perhatikan pada senarai nama kursus, di
bawah kolum Tindakan terdapat 2 butang
iaitu Ubah dan Hapus.
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PAPARAN KETERANGAN

Ubah : untuk mengubah nama kursus

Hapus: untuk membuang nama kursus

Untuk Ubah nama kursus:

Klik Ubah pada mana-mana nama kursus
yang ingin diubah.

Ubah nama kursus pada ruangan Nama
Kursus

Klik butang Simpan
Untuk membuang nama kursus:

Klik Hapus pada mana-mana nama kursus
yang ingin dibuang.

Pendaftaran Nama Kurus Selesai !!!
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PAPARAN KETERANGAN

1.1.2 Pendaftaran Tarikh Kursus

Daftar Tarikh Kursus )

Setelah pendaftaran nama kursus selesai,

Nama Kursus | Sile Pilih Kursus v+ seterusnya adalah pendaftaran tarikh
Tarikh Mula : , .
Tarkh Tamat : = kursus. Cara-cara pendaftaran tarikh
Add kursus:

No Tarikh Mula Tarikh Tamat Tindakan |

Paparan 5 : Pendaftaran Tarikh Kursus
1. Klik Daftar Tarikh Kursus di bawah
menu konfigurasi Sistem.

Daftar Tarikh Kursus ’
Daftar Tarikh Kursus adalah menu kedua

Nama Kursus [ 7 Tabiat Berkesan v di bawah menu konfigurasi
Tarikh mMula ! N
Tarikh Tamat : - . .

— sistem. Lihat Paparan 3.

No Tarikh Mula Tarikh Tamat Tindakan

1 5 Dec 2006 7 Dec 2006 =

Paparan 6 : Kursus Yang Telah Didaftarkan Tarikh 2. Pilih nama kursus pada senarai Sila Pilih

Kursus.

3. Masukkan Tarikh Mula dan Tarikh Tamat
kursus. Tekan ikon kalendar untuk memilih
tarikh

4. Klik butang ADD

Kursus-kursus yang telah didaftarkan akan
disenaraikan. Lihat Paparan 6.
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PAPARAN KETERANGAN

Butang Ubah di bawah kolum Tindakan
digunakan untuk mengubah tarikh kursus.

Cara-caranya:
Dattar User D & Kata Laluan )

Nama Kursus

User ID

1. Pilih Nama Kursus untuk melihat tarikh

Kata Lakian

asal kursus tersebut

Paparan 7: Pendaftaran User ID & Kata Laluan

2. Klik Ubah pada tarikh yang berkenaan

3. Masukkan Tarikh Mula dan Tarikh Tamat

yang baru.

4. Klik butang Simpan

1.1.3 Pendaftaran User ID & Kata Laluan

User ID dan Kata Laluan yang didaftarkan
dalam bahagian ini adalah untuk kegunaan
peserta-peserta kursus untuk masuk ke

dalam sistem ini apabila perlu.
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PAPARAN

KETERANGAN

Bl Nama Kursus User ID Kata Laluan
1 Pemantapan Budaya Keria nami 1234

Tindskan

Paparan 8: Contoh User ID & Kata Laluan Yang
Telah Didaftarkan

Cara-caranya:

1. Klik menu Daftar User ID & Kata Laluan.
Menu ini adalah menu yang ketiga di bawah
menu Konfigurasi Sistem.

2. Masukkan nama kursus

3. Taipkan ID di ruangan User ID

4. Masukkan Kata Laluan

5. Klik butang Daftar

User ID dan Kata Laluan yang telah
didaftarkan akan disenaraikan.

Paparan 8 menunjukkan User ID dan Kata
Laluan yang telah berjaya didaftarkan.

Pendaftaran User ID dan Kata Laluan
Selesai !!!
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PAPARAN KETERANGAN

1.1.4 Pendaftaran Nama Pensyarah

Bahagian ini adalah untuk mendaftarkan

nama pensyarah. Cara-caranya:

Daftar Nama Pangxarah '

1. Klik menu Daftar Nama Pensyarah.

Mama Pensyarah
Add

Mo Nama Pensyarah Tindakan
1 Dr. Yusof bin Rabu [ub=h | [Hapus
2  Alauddin bin Razali [ub=h | [Hapus
Paparan 9: Pendaftaran nama pensyarah Daftar Nama Pensyarah adalah menu yang

ke-4 di bawah menu Konfigurasi Sistem.

2. Taip nama pensyarah pada ruangan

Nama Pensyarah. Lihat Paparan 9

3. Klik butang Add

Nama-nama pensyarah yang telah
didaftarkan akan disenaraikan seperti

dalam Paparan 9.
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PAPARAN KETERANGAN

UBAH:

Untuk mengubah nama pensyarah, cara-

caranya:

1. Klik butang Ubah di bawah kolum
Tindakan pada nama pensyarah yang ingin

diubah. Lihat Paparan 10

No Nama Pensyarah ~ Tindakan
1 Dr. Yusof bin Rabu | Ubzh -Hapusl
2 Alauddin bin Razal [ et -Hapusl

_ 2. Ubah nama pensyarah pada ruangan
Paparan 10: Senarai Nama Pensyarah Yang

Telah Didaftarkan Nama Pensyarah

3. Klik butang Simpan

HAPUS:
Untuk membuang nama pensyarah

daripada senarai, cara-caranya:

Klik butang HAPUS pada nama pensyarah
yang ingin dibuang.

Pendaftaran Nama Pensyarah Selesai !!!

e ————————————————————————————————— |
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PAPARAN

KETERANGAN

Daftar Objekif Kursus )

Objektif @

Add

No Objektif

Kursus ¢ jP\hh Kursus &

Tindakan

Paparan 11: Pendaftaran Objektif Kursus

Daftar Objektif Kursus )

Kursus |7 Tahiet Berkesan ™
Objektif

Add
No Objektif

dan mempertingkatkan

Tindakan

1 Membina sifat boleh dipercayai pada diri peserta hagi membentuk kepercayaan ditahap I

Paparan 12: Contoh Objektif Kursus Yang Telah

Didaftarkan

1.1.5 Pendaftaran Objektif Kursus

Bahagian ini adalah untuk mendaftarkan
objektif-objektif kursus. Cara-caranya:

1. Klik menu Daftar Objektif Kursus.

Daftar Objektif Kursus adalah menu yang
ke-5 di bawah menu konfigurasi sistem.

Lihat Paparan 11

2. Pilih Kursus dalam senarai Pilih Kursus

3. Taipkan objektif kursus di ruangan
Objektif.

4. Klik butang Add

Untuk menambah objektif kursus bagi
kursus yang sama, ulangi langkah 1 hingga
langkah 4.

Paparan 12 menunjukkan contoh objektif
kursus yang telah berjaya didaftarkan.
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PAPARAN KETERANGAN

UBAH:

Untuk mengubah objektif kursus, cara-
caranya:

Pilih kursus di senarai kursus.

Klik butang Ubah pada objektif kursus yang
ingin diubah di senarai objektif.

Ubah objektif di ruangan Objektif

Klik butang Simpan.

HAPUS:

Untuk membuang objektif kursus, cara-
caranya:

Pilih kursus di senarai kursus

Klik butang Hapus pada mana-mana
objektof yang ingin dibuang.

Pendaftaran objektif kursus selesai !!!
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PAPARAN KETERANGAN

1.1.6 Pendaftaran Tajuk Syarahan

Cara-cara untuk mendaftar tajuk syarahan:

1. Klik menu Daftar Tajuk Syarahan.

la adalah menu ke-6 di bawah menu
Konfigurasi Sistem.

T T T @ il ||| Lihat Paparan 13

Paparan 13: Pendaftaran Tajuk Syarahan

2. Pilih Kursus di senarai Pilih Kursus

3. Pilih Tarikh di senarai tarikh
No Nama Pensyarah Tajuk Syarahan Tindakan
1 MauddibinRazdl  Pegangan il seseorang ] ]

4. Pilih nama pensyarah di senarai Nama
Pensyarah

Paparan 14: Contoh Tajuk Syarahan Yang

Telah Didaftarkan . .
5. Masukkan tajuk syarahan di ruangan

Tajuk Syarahan

6. Klik butang ADD

Paparan 14 adalah contoh tajuk syarahan
yang telah didaftarkan.

e —
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PAPARAN KETERANGAN

1.2 LAPORAN

Laporan adalah pautan ke-2 di bawah Main
Menu. Terdapat 4 menu di bawah menu
Laporan iaitu Peserta, Penilaian Kursus,

Penilaian Pensyarah dan Penilaian Asrama.

1.2.1 Laporan Pendaftaran Peserta

Cara-cara untuk melihat laporan

pendaftaran peserta:

1. Klik menu Peserta.
Lawan Pendafiaran Peserta )

Peserta pilih menu pertama di bawah menu

Senaral Kursus |- Pilih Kursus ¥

it e
éx
\\/‘ : e . . age
/L 2. Pilih kursus di senarai Pilih Kursus

No Nama No.I/t  Gred  Bahagian Negeri Projek  AsramaTindakan

laporan. Lihat Paparan 15.

Povered By Ser Kijang ICT Development For (NAWMI) & 2006

3. Pilih tarikh kursus di senarai Tarikh

Paparan 15: Laporan Pendaftaran Peserta

Sistem akan memaparkan laporan

s Pt Paat) pendaftaran peserta. Lihat Paparan 16.

b o s | Perhatikan terdapat 2 ikon di atas senarai

Propk

3 33 KHEDMAT PR i FEME. JuMBEA AZR
BERTS

T BENTADBIRAN

SMART
PERGAIRAN
Ppwgaln

FENTADBIRAN K

SENTADBIRAN

nama peserta iaitu ikon CETAK dan juga

PERGATRAN MUDA
EANGALILAN MUDA

WILAYAH
BERSTRTLAN

ikon BORANG KEDATANGAN.

Paparan 16: Laporan Pendaftaran Peserta

I(‘ﬂMAQ (Flpr“h‘nnir‘ Course M:\n:\gpmpnf Q}prm) p:\gp 17
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PAPARAN KETERANGAN

CETAK LAPORAN:
Klik ikon CETAK untuk mencetak laporan. Lihat
Paparan 17.

BORANG KEDATANGAN:

Klik ikon BORANG KEDATANGAN untuk mencetak borang
kedatangan. Lihat Paparan 18.

Laporan Pendaftaran Peserta

Nama Kursus : 7 Tahiat Berkesan

Tarikh Kursus : 5 Dec 2006 Hingga 7 Dec 2006

Ho Hama No. L't Gred Bahagin Negeri Frjek FEs
1 [AHMAD RADZI IV HAT BRAHIM 320716025733 12 EHIDMAT PAKAT. KEDAH PEME. SUMBER: AIR BERIS VA

3 |ASIAH BT MAT IERAHDA 561024086268 H17 PENTADEIRAN WILAVAH PERSEKUTUAH

3 [AZIZI BIN MOEAMED SARF 690315106107 n7 SMART KUALA LUMPUR VA
4 [CHE ZARIA BT. MANSOR 99025110 w17 PEHGATAN KEDAH PENGAIRAN MDA VA
5 [DAHLIA BT. 1SMAL 0316025182 [ DEHGARAN EEDAH PENGAIRAN MDA i
6 |FAUZIAH BINTI ABU BALAR 530827085566 w11 PENTADEIRAN EUALA LUMPUR a

7 [HASHAH BT YUSOF 600510106392 HIL FENTADBIRAN WILAVAH PERSEKUTUAN VA

8 [HILAL BT. M0HD 1415 31007085432 B KORPORAT HUALA LULPUR: VA
0 [HI. BORHAN BIN HI. SURARMAN 621126015737 6 EDICIDE AMDANG VA
10 |IE¥AMUDDIN BIH AHMAD 7OI011035211 nr PENTADEIRAN EUALA LUMPUR TIDAK
11 [TABALUDI B. MOHAMAD 0120085529 B KELANTAN 33 TIDAK
13 [MARZUII BIN ARTIN 0906115597 n7 PEHGATAN TEREHGHANT VA
13 |MOHD AFRIEN AEDULLAH 830629035853 Pl E-DICODE AMPANG TIDAK
14 |MUHAMAD HATE BIN S AHBUDTH 800224125079 nr UEUR BAHAN WILAVAH PERSEKUTUAH a
15 [MIK HANEY BINTI NIE HASHIM TIIL035534 17 PENTADBIRAN KELANTAN TIDAK
16 [MIK EALLZAN B. HIK K0B 750530035095 n7 LEAKANTEAL WILAVAH PERSEKUTUAN TDAK

Paparan 17: Laporan pendaftaran peserta

Senarai Kedatangan

Nama Kursus : 7 Tabiat Berkesan
Tarikh Kursus : 5 Dec 2006 Hingga 7 Dec 2006

05122006 0612 2006 07.12:2006
Ho Fama

1 [IsvaMuDDIN BIN aHMAD

2 |[SAYED YATID BIN SAYED JAMALUDDIN SAFRT

5 [oswmanmom

4 [WOMD ATRI BIN ABDULLAH

5[ BoRHAN DIV I sUPARIIAN

|| NORMASYIMA BINTE SULTEMAN

7| mosK mAYY BITHOMD ROSLE

5 |[Agmmt o momaTED AR

10 [HOR ASHIKIN BINTI KARTM

11 [NORIANATON BINTE SARPAN

| WOUHAMAD NATIB BIN SAHBUDIN

15[ ROASTASURIANA BINTITAHARE

\ \
\ \
\ \
\ \
\ \
\ \
[ ¢ |NoOR MmAYAH BINTI HIHAT I
\ \
\ \
\ \
\ \
\ \
\ \

14 [NIK KALFEAN B. NIK KOB

Paparan 18: Senarai Kedatangan
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PAPARAN KETERANGAN
1.2.2 Laporan Penilaian Kursus

LaEnran Penilalan Kursus )
Nama Kursus : | -pilih Kursus v o
Totkh [ Fi Tarkh: v Laporan penilaian kursus adalah rumusan

1 penilaian yang diberi oleh peserta kursus

2 3
\ \ 1 | i ] terhadap kursus-kursus yang mereka hadiri.
P — 1 |

Kurang Tercapai
Tercapai

e Ulasas
k¢

Paparan 19: Laporan Penilaian Kursus

Laporan Penilaian Kursus )

Nama Kursus : | 7 Tahiat Berkesan W

Tarikh # |5 Dec 2006 Hingga 7 Dec 2005 v

3 4 5 L}

[

Ji A S

Kurany Tercapai
Tercapai

Paparan 20: Laporan Penilaian Kursus

Untuk melihat laporan penilaian kursus:

1. Klik menu Penilaian Kursus di bawah
menu Laporan.

2. Pilih nama kursus di senarai Pilih Kursus.
Lihat Paparan 19.

3. Pilih Tarikh Kursus di senarai tarikh
kursus. Rujuk Paparan 20

Contoh laporan penilaian kursus adalah
seperti yang ditunjukkan dalam Paparan
21.

Laporan penilaian kursus mengandungi
perkara-perkara berikut:

- Bilangan peserta kursus

- Objektif kursus

- Markah Sekil bagi perkara-perkara yang
tersenarai
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PAPARAN

KETERANGAN

5

et Ulasa

No Objektif Kursus

untuk menghadapi masalah banjir

Bilangan Peserta Kursus ini adalah sebanyak 18 orang

1 Memberi pendedahan dan pengetahuan kepada anggota agar senantiasa bersedia

2 Memberi kefshaman kepada peserta tentang sistern dan tsknik ramalan hidralogi

Perkara
Pencapaian Objektif 1
Pencapaian Objektif 2
Kesesuaian Pemilihan Tajuk
Persambungan Tajuk - Tajuk
Penekanan Kepada Teori
Penekanan Kepada Latihan
Teknik syarahan
Teknik Latihan
Teknik Lawatan
Lain - Lain Teknik
Tempoh Kursus
MNota Syarahan
Penginapan
Makanan
Lain - Lain Kemudahan

Sekil
4.61
4.28
4.78
4.78
4.78
5.08
5.00
4.72
517
2.67
4.78
4,44
4,33
R
2,44

Tajuk YA
Faedah dari menghadiri kursus 18
Mengesyorkan kepada 18

pegawai/petani

TIDAK

Paparan 21: Contoh Laporan Penilaian Kursus

Ulangi langkah 2 dan langkah 3 untuk
melihat laporan penilaian bagi kursus-
kursus yang lain.

CETAK:

Klik ikon CETAK untuk mencetak laporan
penilaian.

ULASAN:

Klik ikon ULASAN untuk melihat ulasan
laporan penilaian pengurusan kursus.

%
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| |

f 1

Tidak Memuaskan
Memuaskan

et Ulasay
e g
Nama Pensyarah
Alauddin bin Razali

Amat
Memuaskan

Tajuk Syarahan Kandungan Syarahan  Cara Persemhahan
Pegangan nilai seseorang 0.00 0.00

PAPARAN KETERANGAN
1.2.3 Laporan Penilaian Pensyarah
LamranPanIlaIanPensEnh )
pmaturs | :::m e Laporan penilaian pensyarah adalah
rumusan penilaian yang diberi oleh peserta
1 2 3 4 5 6 7

Paparan 22: Penilaian Pensyarah

1 2 ] 4 ] [ T
| |
o . T ) .
Amat
Tk Memusdan
T
g«» 0
4t N2
Naesa Pansyarah

£.07
593 £.00

5,79

+.57 466
621 4.88

5.14 493
550 L5
0.00 0.00

Kandungan Syarahan  Cara Parsambahan |
6.21

Paparan 23: Contoh Laporan Penilaian Pensyarah

kursus terhadap pensyarah untuk kursus
yang mereka hadiri.

Untuk melihat laporan penilaian kursus:

1. Klik menu Penilaian Pensyarah di bawah
menu Laporan.

2. Pilih nama kursus di senarai Pilih Kursus.
Lihat Paparan 22

3. Pilih Tarikh Kursus di senarai tarikh
kursus.

Contoh laporan penilaian kursus adalah
seperti yang ditunjukkan dalam Paparan 22.

Laporan penilaian pensyarah mengandungi
perkara-perkara berikut:

- Nama pensyarah

- Tajuk syarahan

- Markah Sekil bagi kandungan syarahan

dan cara persembahan. Lihat Paparan 23.

eCOMAS (Electronic Course Management System)
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PAPARAN KETERANGAN

ulangi langkah 2 dan langkah 3 untuk
melihat laporan penilaian pensyarah bagi

kursus-kursus yang lain.

CETAK:

Klik ikon CETAK untuk mencetak laporan

penilaian.

ULASAN:

Klik ikon ULASAN untuk melihat ulasan
laporan penilaian pensyarah.
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X

A.Penilaian Pengurusan Pemyedioan Makan Misum || B.Penilaian Penguruien Bilik Penginapan Dan Persekitaran

Purata Markah

Paparan 24: Laporan Penilaian Asrama

Bilangan Monginap D Asrama : 10

[
L}

1 2 3 4 L L] T

[ | | | L

[ —— b i

ek Mermsaskan

£ U
i«-'_\\ ‘_93’

& 4
A.Penilalan Pengurusan Penyediaan Makan Minum || B.Penilalan Penge ilik. Penginapan Dan
Bi Purata Markah
3 4
4

Parilian Erstiuruhan (Purala Markah bagi semua perkara 1 hingga £ = 4.50

Paparan 25: Contoh Laporan Penilaian Asrama

PAPARAN KETERANGAN
1.2.3 Laporan Penilaian Asrama
El‘mﬂmm J
'| 2 : ‘ . . 7 Laporan penilaian asrama adalah rumusan
[— R T

penilaian yang diberi oleh peserta kursus

terhadap pengurusan asrama.

Untuk melihat laporan penilaian asrama:

1. Klik menu Penilaian Asrama di bawah

menu Laporan.

2. Pilih nama kursus di senarai Pilih Kursus.

Lihat Paparan 24

3. Pilih Tarikh Kursus di senarai tarikh

kursus.

Contoh laporan penilaian asrama adalah

seperti yang ditunjukkan dalam Paparan 25.
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Laporan penilaian asrama mengandungi

A.Penilaian Pengurusan Penyediaan Makan Minum H B.Penilaian Pengurusan Bilik Penginapan Dan Persekitaran pe rka ra- pe rka ra be rl kUt .

Bil Parkara Purata Markah
1. Pembahagian bilik penginapan

2. Urusan 'check in' dan 'check out' bilk penginapan 0
3. Kebersihan dan kekemasan bik penginapan 0
4, Kebersihan dan kekemasan bik rehat, kakiima dan persekitaran 0
5, Layanan pengurusan asrama 0 .
- Bilangan peserta kursus

Penilaian Keseluruhan (Purata Markah bagi semua perkara 1 hingga 5) = 0.00

- Bilangan yang menginap di asrama
Paparan 26: Bahagian B bagi laporan penilaian asrama

- Penilaian terbahagi kepada Bahagian A
dan Bahagian B. Lihat Paparan 25 dan
Paparan 26.

CETAK:

Klik ikon CETAK untuk mencetak laporan

penilaian.

ULASAN:

Klik ikon ULASAN untuk melihat ulasan
laporan penilaian asrama.
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Konfigurasi Sistem
Laporan

Upload MNota Kursus

Paparan 27: Menu Admin

de Nota Kursus )

Pilih Kursus o]

Browse... || Upload

Paparan 28: Menu Admin

Pemantapan Budaya Kerja Tindakan
1 Kursus Pemantapan Budaya Kerja Peserta.pdf Hapus

Paparan 29: Senarai Nota Kursus Yang Telah Dimuatnaik

PAPARAN KETERANGAN
2.0 MUATNAIK NOTA KURSUS
User Menu
Logout
Upload File adalah pautan yang ketiga di
Main Menu bawah Main Menu. la digunakan oleh pihak

pengurusan untuk upload nota-nota kursus
ke dalam sistem untuk kegunaan peserta-
peserta kursus untuk dimuat turun.
Walaubagaimanapun, nota-nota kursus ini

juga terbuka kepada umum.

Cara-cara untuk upload nota kursus:

1. Klik pautan Upload Nota Kursus. Lihat
Paparan 27

2. Pilih nama kursus. Lihat Paparan 28

3. Klik butang Browse untuk pilih fail nota.
4. Klik butang Upload untuk upload nota ke

sistem.

Nota-nota kursus yang telah berjaya
diupload, akan di senaraikan mengikut

kursus masing-masing. Lihat Paparan 29
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Sekarang kita telah selesai kesemua
bahagian di dalam ADMIN LOGIN.

Bahagian seterusnya adalah PESERTA
LOGIN.

Klik pautan Logout untuk keluar dari

ADMIN. Lihat Paparan 27

Sekarang anda telah kembali ke laman

utama sistem. Lihat Paparan 30
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BAHAGIAN II
PROSEDUR PENDAFTARAN KURSUS DAN MENGISI

BORANG PENILAIAN
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CARTA ALIRAN PENDAFTARAN PESERTA KURSUS

PENDAFTARAN
ID & KATA LALUAN

.

PENDAFTARAN
KURSUS

.

PENILAIAN
PENSYARAH

.

PENILAIAN
KURSUS

.

PENILAIAN
ASRAMA
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PAPARAN KETERANGAN

2.0 PESERTA LOGIN

Login

Admin Logi .
i Foain Peserta Login adalah untuk kegunaan
wWeb Mail Login

Peserta Login peserta kursus bagi pendaftaran kursus,

penilaian pensyarah, penilaian kursus dan
Main Menu

penilaian asrama.

Paparan 30: Menu Utama Sistem

Cara-cara:

1. Klik pautan Peserta Login di bawah menu

Peserta ID: [nawmi Login. Lihat Paparan 30

Password: [

2. Masukkan ID Peserta. Lihat Paparan 31
P

3. Masukkan Password. Lihat Paparan 31
Paparan 31: Peserta Login

Perhatian: ID dan Password Peserta akan
ditentukan oleh pihak pengurusan.

Keterangan lebih lanjut di mukasurat 6.

Main menu dalam peserta login terbahagi
kepada 4 pautan iaitu Pendaftaran Kursus,
Penilaian Pensyarah, Penilaian Kursus dan

Penilaian Asrama.
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PAPARAN KETERANGAN

2.1 Pendaftaran Kursus

HeerMeiy

Logout
Pendaftaran Kursus akan digunakan oleh
HaliMenh peserta kursus untuk mendaftar kursus.

Pendaftaran Kursus

Penilaian Pensyarah Cara-cara:

Penilaian Kursus

Penilaian Asrama

Paparan 31: Menu Utama Bagi Peserta Login 1. Klik pautan Pendaftaran Kursus. Lihat

Paparan 31

2. Pilih kursus di senarai kursus. Lihat

Paparan 32

3. Pilih Tarikh Kursus. Lihat Paparan 33

4. Peserta kemudian dikehendaki mengisi
maklumat-maklumat yang berkaitan pada
borang pendaftaran kursus. Lihat Paparan

33

5. Klik butang Daftar setelah selesai mengisi

borang pendaftaran kursus.

Pendaftaran Kursus berjaya !!!

eCOMAS (Electronic Course Management System) Page 30



CABARAN INOVASI 2012

Pendaftaran Kursus

Kursus :l = Pilih Kursus |
Paparan 32 Menu Utama Bagi Peserta Login
Pendaftaran Kursus
Kursus ’I Kursus Rarnalan Banjir |
Tarikh ¢ : Pilih Tarikh - =l
Marna :I
Tarikh Lahir :I i Umur:l
Mo KAP Baru :I Contoh: 740434035545
Jawatan :I
Gred Janatan ’I 2 Pilih Gred Jawatan @ x| Kategori ’I = Filih Kategori:: =
Taraf Jawatan ’I = Pilih Taraf j
Menginap di Asrama [ Bilih o/ Tidak - =]
Alamat Tempat Bertugas
Bahagian Megeri Projek
I = Pilih Bahagian j I = Filih Negeri - j I = Filih Prajek. : j
Mo Telefan :I_ j I Mo Faks :I_ j I
Daftar |

Paparan 33: Borang Pendaftaran Kursus Untuk Peserta
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PAPARAN

KETERANGAN

Borang Penilaian Pensyarah

Nama Kursus : | Filh Kursus j

Tarikh Kursus ;[ pijih Tarikh -
OBIJEKTIF KURSUS

1. Mernberi kefahaman kepada peserta tentang sistem dan teknik ramalan hidrolagi ‘

! 2 3 4 5 § 7
| | } } | |
"k Wemuaskan T
Memuaskan Memuaskan

Berpandukan Sekil di atas, isikan kotak-kotak dengan nambor-nombor yang bersesuaian

Tajuk Syarahan Nama Pensyarah Kandungan Syarahan Cara Persembahan Lain - lain ulasan ‘

Hantar |

Paparan 34: Borang Penilaian Pensyarah

Borang Penilaian Pensyarah

Nama Kursus 1|Kuvsus Rarmalan Banjir j

Tarikh Kursus :| 22 Aug 2006 Hingga 24 Aug 2006 ¥
OBJEKTIF KURSUS

1. Mermberi pendedahan dan pengetahuan kepada anggota agar senantiasa bersedia
untuk menghadapi masalah banji
2, Memberi kefahaman kepada peserta tentang sistem dan teknik ramalan hidrologi

1 2 3 4 5 §
| \ \
| | |
I 1 f

7
| |
! Amat !
Memuaskan

[
Tilak !
Memuaskan

Memuaskan

Berpandukan Sekil di atas, isikan kotak-kotak dengan nombor-nombor yang bersesuaian

Tajuk Syarahan Nama Pensyarah Kandungan Syarahan Cara Persembahan

Langkah-Langkah En. Sazali b, ,E, ,E,

Keselamatan Semasa Qsman
Banjir

Henar

Lain - lain ulasan

Paparan 35: Contoh Borang Penilaian Pensyarah
yang telah di isi oleh peserta

2.2 Penilaian Pensyarah

Bahagiam ini akan digunakan oleh peserta
kursus untuk memberi markah penilaian
mereka terhadap pensyarah bagi kursus

yang mereka ikuti.
Cara-caranya:

Klik pautan Penilaian Pensyarah di bawah

Main Menu

Peserta akan melihat borang penilaian

pensyarah seperti dalam Paparan 34
Pilih kursus di senarai nama kursus
Pilih tarikh di senarai tarikh

Masukkan markah penilaian bagi kursus

dan tarikh yang dipilih tadi

Penilaian merangkumi 2 perkara iaitu
penilaian untuk kandungan syarahan dan

penilaian cara persembahan syarahan.

Peserta kursus juga boleh memberi ulasan-

ulasan berkaitan.

Paparan 35 adalah contoh Borang Penilaian

Pensyarah yang telah diisi.
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2.3 Penilaian Pengurusan Kursus

Borang Penilaian Pengurusan Kursus

Hama Kursus ’| Pl ks v
Tarkh Kursus - Bjh Tak: =
OBJEKTIF KURSUS

1, Memben kefahaman kepada peserta tentang sistern dan teknik ramalan hidrologi

Paparan 36: Penilaian Pengurusan Kursus

Dabogian 1 || Bahagiem 2 | Dahagion 3 | Bahegian 4 | Bahagian 5

1 Objuktil Kursus

Paparan 37: Borang Penilaian Pengurusan Kursus

Bahagiam ini akan digunakan oleh peserta
kursus untuk memberi markah penilaian

mereka terhadap pengurusan kursus.

Cara-caranya:

Klik pautan Penilaian Kursus di bawah Main

Menu

Pilih kursus di senarai nama kursus. Lihat

Paparan 36

Pilih tarikh di senarai tarikh. Lihat Paparan
36

Masukkan markah penilaian bagi kursus

dan tarikh yang dipilih tadi

Peserta kursus juga boleh memberi ulasan-

ulasan berkaitan.

Paparan 37 adalah contoh Borang Penilaian
Pengurusan Kursus yang telah diisi.

Sampel Borang Bagi Penilaian Kursus adalah
sebagaimana di Paparan 38, 39 dan 40.
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SAMPEL BORANG BAGI PENILAIAN KURSUS

Bahagian 1 || Bahagian 2 || Bahagian 3 || Bahagian 4 || Bahagian 5 |

2. Pengetahuan sebelum dan selepas kursus

% Sebelum kursus % Selepas kursus
Sila nyatakan peratus tahap pengetahuan tuan/puan sebelum dan selepas kursus

Bahagian 3

2. 1si karh Teknik Latiban Kursus

|
| |

i | | K

Paparan 38: Borang Penilaian Kursus
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SAMPEL BORANG BAGI PENILAIAN KURSUS

Bahagian 1 || Bshagian 2 || Bahaglan 3 | Bahaglan 4 | Bahaglan 5 Bahagian 1 || Bahagian 2 || Bahagisn 3 |[ Bahagian 4 | Bahagian 5

4. Fasdah Eursus . Apakah Kuraus ini padn

& &dakah buan/ouan teish mendagst fasdah dari menghadin sursus ini? [ 5]

B Ada saidpetani lain —
supsy.

7. Apakah cadangan tean/puan untuk memperbalki kursus ini?

5. Apakah kekuatan k b pada keselurahannya

Fnntar

Paparan 39 : Borang Penilaian Kursus (Bhg 4) Paparan 40: Borang Penilaias - (Bhg. 5)
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2.4 Penilaian Pengurusan Asrama

Bahagiam ini akan digunakan oleh peserta
kursus untuk memberi markah penilaian

mereka terhadap pengurusan asrama.

Cara-caranya:

Klik pautan Penilaian Asrama di bawah

Main Menu

Pilih kursus di senarai nama kursus. Lihat

Paparan 36

Pilih tarikh di senarai tarikh. Lihat Paparan
36

Penilaian asrama terbahagi kepada 2

perkara iaitu:

i) Bahagian A: Penyediaan
Pengurusan Makan dan Minum.
Lihat Paparan 41

i) Bahagian B: Penilaian
pengurusan bilik penginapan

dan persekitaran. Lihat Paparan

42
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Peserta haruslah mengisi kedua-dua

bahagian penilaian sebelum menghantar.

Klik butang Hantar selepas selesai mengisi

kedua-dua bahagian.

Borang Penilaian Pengurusan Asrama

Nama Kursus [ Filn Korens =

Tarikh kursus [ Tarikh - =

Berpandukan Sekil di bawah,isikan kotak-kotak dengan nombor-nombor yang bersesuaian.gunakan nombor 9 jika tidak

berkaitan.
1 2 3 4 5 € 7
| | | [P
Tidak Memuaskan Amat
Memuaskan

Memuaskan

J A.Penilaian Pengurusan Penyediaan Makan Minum || B.Penilaian Pengurusan Bilik Penginapan Dan Persekitaran

Bil.  Perkara Markah
1. Kuantiti/Jumlah Makanan

Kualiti/Mutu Makanan/Menu
Kebersihan / Kekemasan

Layanan

el

Ketepatan Masa

@ ook W

Lain - Lain Komen / Cadangan

Paparan 41: Borang Penilaian Pengurusan Asrama - Bahagian A

Perhatian 111 Isikan bahagian & dan seterusnya bahagian B kemudian klik butang Hantar

Bahagian A || Bahagian B

Bahagian B - Penilaian Pengurusan Bilik Penginapan Dan Persekitaran

Bil. Perkara Markah
1. Pembahagian bilik penginapan — v
2, Urusan 'check in' dan 'check out' bilik penginapan —
3. Kebersihan dan kekemasan bilik penginapan -
4. Kehersihan dan kekermasan bilik rehat, kakilima dan persekitaran -~
5 Layanan pengurusan asrama -~
B, Lain - Lain Komen / Cadangan
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Paparan 42: Penilaian Pengurusan Bilik Penginapan dan Persekitaran — Bahagian B
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